Das Besondere bei LFI Ingenieurgesellschaft mbH ist die
Zusammenarbeit im kleinen Team. Als Teamassistent:in haben Sie eine
verantwortungsvolle Position und sind die erste Ansprechperson
gegentiber unseren Ingenieur:innen wie auch den Auftraggeber:innen.
Mithilfe ihrer Arbeit werden regionale Bauprojekte realisiert und mit
kreativen und nachhaltigen Lésungen fiir die Zukunft fit gemacht.

Teamassistent:in ; Sekretar:in (im/w/d)
Teilzeit (20 Stunden/Woche)

Die LFI Ingenieurgesellschaft mbH bietet Planungsdienstleistungen
im Bauwesen an. Unser Schwerpunkt liegt in der Betoninstandhaltung,

Betoninstandhaltung
fir die wir RAL-zertifiziert sind. Weiterhin gehdren allgemeine Bauplanung

Bauplanungsleistungen sowie Planungsleistungen im Bereich des Planung gemal WHG

Wasserhaushaltsgesetzes zu unserem Portfolio.

Das erwartet Sie bei uns:

- Reise- und Terminorganisation

- Projektassistenz

- Erstellen von Rechnungen

- Buchhaltung

- Reisekostenabrechnung

- Empfang / Telefonzentrale

- Post

- Einkauf Blromittel

- Ein junges und dynamisches Team mit flachen Hierarchien

- Ein groBziigiger Arbeitsplatz mit technisch-moderner
Bliroausstattung

Wir suchen eine mitarbeitende Person, die: Ihre Bewerbung senden Sie bitte an:
- Erfahrungen in einem Technischen Biiro, Handwerks- oder
Ingenieurbiiro bzw. eine technisch orientierte Ausbildung hat Fischer@LFI-Ingenieure.de
- als Teamplayer arbeitet und trotzdem durchsetzungsstark ist
- fur die nachsten Jahre am Standort Gottingen arbeiten méchte  Torsten Fischer steht Ihnen gerne
bei Frage telefonisch oder per E-Mail

Ihr Profil: zur Verfiigung.
- Kernkompetenzen und Berufserfahrung in vorgenannten
Arbeitsbereichen
- Strukturiertes, zielorientiertes und effizientes Arbeiten in
Vertrauensposition LFI Ingenieurgesellschaft mbH
- Deutsche Sprache flieBend in Wort und Schrift Bertha-von-Suttner-Strae 9
- Freundliches Auftreten 37085 Gottingen
- Idealerweise wird eine Person mit Berufs- und Tel.: 0551/381 132-01
Lebenserfahrung gesucht www.Ifi-ingenieure.de
- Gerne ermdglichen wir den Wiedereinstieg zuriick ins LinkedIn @
Berufsleben

- Fdhrerschein Klasse B

Wir bieten Ihnen eine interessante, abwechslungsreiche und
nachhaltige Tatigkeit in einem aufgeschlossenen und motivierten Team.
Neben der Mdglichkeit einer flexiblen Arbeitszeit (anteilig 30 Tage
Urlaub)  bieten wir nach Ihren Bedirfnissen weitere
Zusatzleistungen wie Job-Bike etc.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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